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A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Kozzétételi szabalyzata

Oroshaza, 2016. december 01.



IV.1 Bevezetés

Az oroshézi Justh Zsigmond Varosi Kényvtar (tovibbiakban: Kényvtar), mint kozteladatot ellatd, a
feladatkérébe tartozd iigyekben koteles elGsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatisat. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskorében
eliaré személy neve, feladatkére, munkakére, vezet6i megbizdsa, a koézfeladat ellatasdval
Bsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét
térvény eldirja.

IV.2 A szabalyzat célja

Jelen szabdlyozas célja, hogy a Konyvtar eleget tegyen a kizérdeki adatok kozzétételére vonatkozd
eldirdsoknak, és szabalyozza az ezzel kapcsolatos feladatokat és hatdskoroket. Idesorolva a
kézérdekil adatok kézzétételének, helyesbitésének, frissitésének és eltdvolitdsdnak részletes rendjét,
e feladatok ellatdsra kijelolt munkakordket, és a cél érdekében vald egyiittmiikodést. Az informacios
onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXIL. torvény értelmében az e
torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdek adatokat internetes honlapon, digitalis
formédban, béarki szamdira, személyazonositas nélkiil, korlitozast6l mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatdé mddon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a hdlézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové
tenni.

1V.3 A szabalyzat hatalya

Kiterjed mindazon munkatirsakra és a Kényvtar teljes teriiletére, akik és ahol kdzérdekii adatot
kezelnek.

IV.4 Alapfogalmak

adatdllomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok -elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely az adatkezeld megbizdsdbdl az egészségiigyl és személyazonositd adatok
feldolgozasat végzi;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhaszndlt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett birmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy példaul gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvéltoztatisa, felhaszndldsa, tovdbbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, Osszehangolasa vagy
tsszekapcsolasa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
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megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
szemeély azonositasara alkalmas fizikai jellemz8k {pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
régzitése is;

adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovdbbitds: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szdmadra hozzaférhet6vé teszik;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges;

adatzdrolds: az adatok tovédbbitisinak, megismerésének, nyilvdnossagra hozataldnak,
atalakitdsanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapcsoldsdnak vagy
osszehangolasanak és felhaszndldsénak véglegesen vagy meghatdrozott idére torténd lehetetlenné
tétele; |

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdek(i adatok helyettesitése (javitasa).

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év0d, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban
rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyGjteményes
jellegétdl;

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét a térvény kézérdekbdl elrendeli;

kozzététel: a vonatkozé toérvényben mephatdrozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, béarki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is kimasolhaté médon, a betekintés, a letltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténé hozzaférhetdvé tétele;

nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmadra hozzaférhet6vé teszik.

IV.5 A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

* A kozérdek(i adat megismerése irdnt barki széban, irdsban vagy elektronikus dton igényt
nyujthat be a kényvtar igazgatéjahoz, Justh Zsigmond Vérosi Kényvtar, Oroshaza, Kossuth
u. 3. postacimen vagy a konyvtar@justhvk.hu e-mail cimen.

* A kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igénynek az adatot kezelé kozfeladatot ellaté
szerv az igény tudomdsara jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentSs terjedelm, illetve nagyszdmii adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igénylot az
igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztami kell.

* Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatdl
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv a
masolat készitéséért az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen allapithat
meg koltségtéritést, amelynek tsszegét elbre kozslni kell.

* Ha a kézérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a méasolaton meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.
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« Az adatigénylésnek kozérthet formdban és amennyiben ezt z adatot kezelS kozfeladatot
ellité szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanosségra hozték, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forréas
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

+  Akozérdekti adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhat6é meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett méas nyelven
fogalmazza meg.

« Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megiiletd jogorvoslati lehet6ségekr6l valo vald tajékoztatissal egyiitt, 8 napon beliil
irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézdlte — elekironikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl valamint az elutasitdsok indokairol az
adatkezel® nyilvéntartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag HatGsagot.

IV.6 Adatvédelmi biztos

Az Orszaggylilés dltal vélasztott adatvédelmi biztos feladatai kézé tartozik - egyebek kozott —, hogy
figyelemmel kisérje a kozérdekdi adatok és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok nyilvanossiga
érvényesiilésének feltételeit. Ennek sordn az adatkezel6t6l minden olyan kérdésben felvilagositast
kérhet, amely személyes adatokkal, kézérdekli adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
tsszefiigghet, és minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik. A Kdnyvtar koteles a
részére kibocsitott ajanlasra harminc napon beliil érdemben vélaszolni.

IV.7 A kozzétételi lista

A kézzétételi lista tartalmazza azokat az adatokat, melyek kozzétételét jogszabdly irja el6, magat a
listat is kozzé kell tenni.

Adat | Frissités [ Megiirzés
Szervezeti, személyzeti adatok

a Konyvtar hivatalos neve,
székhelye, postai cime,
telefon- és faxszama,
elekironikus levélcime,
honlapja

a Konyvtar szervezeti
felépitése a szervezeti
egységek megjeltlésével,
az egyes szervezeti
egységek feladatai

a Konyvtar vezetdjének
neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és

a valtozasokat kivetden

: az el6z0 allapot torlendd
azonnal

a valtozasokat kovetden

az eldz6 dllapot torlendd
azonnal

valtozasokat kivetden - .« ~
4 vetoe az el6zé allapot torlendd

telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcin)
Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok
a Konyvtar feladatat, a valtozasokat kdvetSen az elozo allapot 1 évig
hataskorét és azonnal archivumban tartasaval
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Adat

Frissités

Megirzés

alaptevékenységét
meghatarozoé a Konyvtérra
vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, valamint a
szervezeti és miikodeési
szabélyzat hatalyos és
teljes szivege

a Kényvtar altal nytjtott
szolgaltatsok
megnevezése, tartalma,

a valtozasokat kévetOen

az el6z6 allapot 1 évig

igénybevételi rendje, a azonnal archivumban tartasaval
fizetend6 dij mértéke, az

abbdl adott kedvezmények

a Konyvtar altal kiirt

pélyazatok szakmai folyamatosan az el6zo allapot 1 évig

leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

archivamban tartasaval

a Kényvtar
alaptevékenységével
kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvdnos
megallapitasai

a vizsgalatrél szdlo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

az el6zd dllapot 1 évig
archivumban tartasival

a kozérdeki adatok
megismerésére iranyuléd
igények intézésének

rendje, az illetékes évente az el6zd allapot torlendd
szervezeti egység neve,
elérhetfsége, s az
adatvédelmi felelés neve
a Konyvtar
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapuld . az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatgytijtés cvente archivumban tartasaval
eredményei, idébeli
valtozasuk
a kozérdekil adatokkal
kapcsolatos kotelez
statisztikai . az el6z6 allapot 1 évig
adatszolgaltatds evente archivumban tartisaval
Konyvtarra vonatkozo
adatai
I, Gazdalkoddsi adatok
a Konyvtar éves (elemi)
1<Plts’egvete5fa, §zamv1te11 a kiilon jogszabalyban
torvény szerinti ez " . o
beszimolSia. a a valtozasokat kovetden meghatdrozott ideig, de
ia, . . -

Kkiliséovetds azonnal legaldbb 5 évig

Ve . archivumban tartdsdval
végrehajtasardl készitett
beszadmolék
a Konyvtarnal negyedévente a kiilén jogszabalyban
foglalkoztatottak meghatdrozott ideig, de
létszamara és személyi legalébb 1 évig
juttatdsaira vonatkozé archivumban tartasaval

Gsszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetk
illetménye, munkabére, és

50




Adat Frissités Megorzés
rendszeres juttatisai,
valamint kéltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak
nytjtott juttatisok fajtaja
és mértéke Osszesitve
Az allamhaztartas
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal tdrténd
gazdalkodassal dsszefiiggd
— a nettd §tmillié forintot
eléré vagy azt meghalado
értékii — arubeszerzésre,
épitési beruhazdsra,

szolgaltatas-

megrendelésre,

vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositésra,

vagyon vagy vagyori

értékil jog atadasara, a szerz6dés létrejottét,

valamint koncesszioba valtozasat kovetd 60 legalabb 5 évig
adasra vonatkozo napon beliil

szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve,
a szerzOdés értéke,
hatérozott id6re kdtott
szerzOdés esetében annak
id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai
(az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzédé
féllel k6tott azonos targyd
szerzddés értékét a
kozzétételi kitelezettség
szempontjabél egybe kell

szamitani)

Az Eurépai Unid

tamogatasaval . .
megvaldsuld fejlesztések évente legaldbb 1 évig

e archivumban tartdsaval
leirdsa, az azokra

vonatkozd szerzodések

A Kényvtéar a kézzétételre szolgald honlapot Ggy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére alkalmas
legyen, a konyvtarigazgaté gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrél, az esetleges iizemzavar
elharitasardl és az adatok frissitésérl. A Kényvtar a kozérdeki adatokat sajat honlapjan teszi kzzé.
A kényvtarigazgato feleldssége, hogy a kozzétételre keriilé kozérdekil adatok pontosak, szakszeriiek
és idGszertiek legyenek, és az 6 feladata az adatok idében vald elGkészitése. A kdnyvtdrigazgatd
gondoskodik arrél, hogy a Kényvtar honlapjan valamennyi, kételezden kzzéteendd kozérdekil adat
elérhet6 legyen. A dokumentumokat frasvédetten, pl.: .pdf formatumban kell k6zzétenni. A kozzétett
adatok a kozzétételt kbvetd egy évig a honlaprol nem tavolithatok el.
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1V.8 Hivatkozasok, vonatkozé jogszabalyok

« 2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol

+ 2011, évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol

* 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrdl

* 305/2005. (XIL25.) Korm. rendelet a koézérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegrciora vonatkozé részletes szabalyokrél

» 2011, évi CXII. térvény az informdcids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol

IV.9 Zar6 rendelkezések

1. A fenti szabalyzatot a munkatarsak egyetértésével az intézmény igazgatGja hagyja jova. A
fenntartét a kényvtar vezetSje tdjékoztatja.

2. A Justh Zsigmond Varosi Konyvtar Kozzétételi szabilyzata 2016. december 01-jétGl lép
életbe.

3. A fenti Kozzétételi szabalyzat alapjan torténik a konyvtérra vonatkozé kozérdekil adatok
kozzététele.

Oroshaza, 2016. oktdber 27,
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